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PTPII ,,TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS"
PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS NOTEIKUMI

1. Profesionalas talakizglitibas un pilnveides izglitibas iestades “TRANSPERSONALAS
IZGLITIBAS INSTITUTS” (turpmak - Izglitibas iestade) personas datu apstrades aizsardzibas
noteikumi nosaka kartibu, ka:

1.1. notiek personas datu apstrade, aprite, glabasana, un iznicinasana;

1.2. tiek nodros§inati minimalie tehnologiski un organizatoriskie pasakumi personas datu apstradg;
1.3. datu subjekts, var piekliit personas datiem, kas par to savakti, kadas ir datu subjekta tiesibas
uz savu personas datu laboSanu un “tiesibam tikt aizmirstam”, ja $adu personas datu glabasana
parkapj Visparigo datu aizsardzibas regulu vai Eiropas Savienibas, vai dalibvalsts tiesibu aktus,
kas ir piemé&rojamas parzinim;

1.4. rikoties gadijumos, kad tiek konstatgts drosibas parkapums, kas izraisa nejausu vai
nelikumigu personas datu, kas tiek parsititi, glabati vai citadi apstradati, bojaeju, zudumu,
izmainas, neatlautu izpausanu vai piekluvi tiem.

Kartibas mérkis nodrosinat Sabiedribas fizisko personu datu apstrades drosibu atbilstosi Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada 27. aprilis) par fizisko personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu
95/46 EK.

2. VISPARIGIE NOTEIKUMI
2.1. Noteikumu mérkis nodrosinat godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu
tikai paredz&tajiem merkiem, to glabasanas, atjaunoSanas, labosanas un dzesanas veidu,
nodrosinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.
2.2. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobezotas pieejamibas
informacija, kas paredz&ta tikai noteiktam Izglitibas iestades darbinieku lokam (1.pielikums).
2.3. Noteikumi ir saistosi visiem Izglitibas iestades darbiniekiem, kuri apstrada personas datus.
Personas datu apstrade tiek veikta Izglitibas iestades telpas un Izglitibas iestades parvaldiba
esosajas informacijas sist€émas.
2.4. Noteikumi attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identifictu vai
identific€jamu fizisko personu.
2.5. Parzinis var bez bridinajuma dz&st vai mainit darbinieka personas datus personas datu
apstrades sist€mas piekluvei, ja darbinieks parkapj Latvijas Republikas normativos aktus un/vai
saisto$os normativos aktus, un/vai Izglitibas iestades iek§€jos normativos aktus.
2.6. Parzinis ir tiesigs pieprasit no darbinieka rakstveida apliecinajumu par So noteikumu un
konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas datiem un personas datu apstrades
sistému, ka ar1 veikt citas darbibas, kuras uzskata par nepiecieSamu, lai tiktu ievéroti spéka esosie
Latvijas Republikas normativie akti attieciba uz prasibam par personas datu aizsardzibu.
2.7. Parzina pienakums ir riip&ties par personas datu apstrades sistemas darbibu, nodrosinot
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darbiniekiem drosu piekluvi, ka arT iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem personas datiem.
2.8. Personas datu apstrade Izglitibas iestade notiek, ievérojot $adus pamatprincipus:

2.8.1. godpratiga un likumiga datu apstrade;

2.8.2. datu apstrade tiek veikta atbilstosi paredzetajam mérkim un tikai saskana ar to;

2.8.3. dati ir adekvati (ne parmeérigi);

2.8.4. dati ir precizi;

2.8.5. dati netiek glabati ilgak, neka nepiecieSams (datu apstrades ilgumam ir jabiit saistitam ar
noteiktu personas datu apstrades mérki);

2.8.6. dati tiek apstradati saskana ar datu subjekta tiesibam;

2.8.7. dati ir dros§iba;

2.8.8. dati netiek parsititi uz citam organizacijam, iestadém vai arvalstim bez drosas adekvatas
aizsardzibas.

2.9. Personas datu apstrades noliki:

2.9.1. liguma noslégsana un izpilde — lai Izglitibas iestade varétu noslégt un izpildit ligumu,
pakalpojuma izpildisanai, apkopojot un apstradajot noteiktus personas datus, kas tiek savakti
pirms liguma noslégSanas vai jau noslégta Iiguma laika;

2.9.2. Izglitibas iestades legitimas intereses — ievérojot Izglitibas iestades intereses, kuras pamata
ir kvalitativa pakalpojuma nodros§inasana. Izglitibas iestadei ir tiesibas apstradat personas datus
tada apjoma, kada tas ir objektivi nepiecieSams un pietickams noradito noliiku TstenosSanai;
juridisko pienakumu izpilde — Izglitibas iestade ir tiesiga apstradat personas datus, lai izpilditu
speka esosos Latvijas Republikas normativos aktus, ka arT sniegtu atbildes uz valsts un
pasvaldibas likumigiem pieprasijumiem;

2.9.3. piekrisana — personas datu subjekta piekriSanu personas datu vaksanai un apstradei
noteiktiem mérkiem. Datu subjektam tiesibas jebkura laika atsaukt savu ieprieks sniegto
piekriSanu, izmantojot noraditos sazinas kanalus ar Izglitibas iestadi. Pieteiktas izmainas stajas
speka 3 (tr1s) darba dienu laika péc §ada pazinojuma sanemsanas. PiekriSanas atsaukums
neietekmée apstrades likumibu, kas pamatojas uz piekriSanu pirms atsaukuma;

vitalu intereSu aizsardziba — Izglitibas iestade ir tiesiga apstradat personas datus, lai aizsargatu
datu subjektu, ta parstavju parstavju, Izglitibas iestades darbinieku vai citas fiziskas personas
vitalas intereses, piem., ja apstrade ir vajadziga humanitaros nolikos, dabas stihiju un cilvéka
izraisitu, it Tpasi, epidémiju un to izplatiSanas monitoringam vai arkartas humanitarajas situacijas
(terora akti, kibernoziegumi, tehnogénas katastrofu situacijas un tml.);

2.9.4. pilnvaru izpilde vai sabiedribas intereses — Izglitibas iestade ir tiesiga apstradat personas
datus, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai Tstenojot Izglitibas iestades
likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras. Sados gadfjumos pamats personas datu apstradei ir ieklauts
normativajos aktos. Par personas datu aizsardzibu, informacijas drosibas un pilnveidosanas
procesu kopuma atbild Izglitibas iestades direktors, kurs pats vai ar norikoto personu starpniecibu
kontrol€ personas datu apstrades sistemu drosibu.

2.10. Uzsakot jaunus pamatdarbibas virzienus vai jaunus projektus, ir jadefing paredzamie datu
apstrades mérki un paredzamais datu apstrades apjoms, kas nevar bt lielaks par personas datu
apstrades mérka sasniegSanai nepiecieSamo.

2.11. Izglitibas iestade izmanto personas datu apstrade sekojoSus personas datu veidus:

2.11.1. identifikacijas un kontaktinformacijas dati: vards, uzvards, personas kods, dzimsanas
datums, dzimums, adrese, telefona numurs, e-pasta adrese, dzivesvietas adrese;

pakalpojuma sniegSanas laika iegiitie dati: pakalpojuma sniegSanas laika iegtitie dati, taja skaita
veselibas dati (personas dati, kas saistiti ar fiziskas personas fizisko vai garigo veselibu, tostarp
veselibas apriipes pakalpojumu sniegSanu, un kas atspogulo informaciju par tas veselibas
stavokli);

2.11.2. ar pakalpojuma apmaksu saistitie dati;

2.11.3. aktivitasu un piedavajuma noverté€Sana un pilnveidoSana (anketéSana, intervijas,
aptaujas un citas petiSanas metodes).



3 ATBILDIGAS PERSONAS PAR PERSONAS DATU APSTRADI

3.1. Izglitibas iestade atbildigas personas par personas datu apstradi informacijas resursos,
tehniskajos resursos un personas datu aizsardzibu Izglitibas iestade tiek noteiktas ar Parzina
rikojumu vai arT §Ts funkcijas veic Izglitibas iestades direktors.

3.2. Atbildiga persona par informacijas resursiem:

3.2.1. nodrosina logiskas aizsardzibas pasakumus;

3.2.2. nodrosina informacijas resursu darbibas atjaunosanu, ja noticis tehnisko resursu bojajums
vai ar1 informacijas resursu darbiba ir tikusi trauceta citu iemeslu d&l.

3.3. Atbildiga persona par tehniskajiem resursiem:

3.3.1. nodrosina fiziskas aizsardzibas pasakumus;

3.3.2. nodrosina tehnisko resursu darbspgju;

3.3.3. nodrosina tehnisko resursu atjauno$anu vai nomainu, ja tie bojati.

3.4. Atbildiga persona par personu datu aizsardzibu:

3.4.1. organiz€ un kontrol€ personas datu apstrades atbilstibu likuma prasibam;

atbild par personala dokumentacijas un ar to saistito personas datu apstrades atbilstibu normativo
aktu prasibam;

3.4.2. nodrosina un kontrol€ personala dokumentacijas un taja ieklauto personas datu apstrades
atbilstibu likuma prasibam,;

3.4.3. nodrosina ar personala vadibu saistito procesu atbilstibu likuma prasibam, taja skaita
attieciba uz minétajos procesos veikto personas datu apstradi.

4 VISPAREJA PERSONAS DATU APSTRADES KARTIBA

4.1. Parzinis veic personas datu apstradi gan manuali (papira forma, ieklaujot tos ligumos,
vestul€s un aktos u.c.dokumentos), gan elektroniski, apstradajot personas datus Izglitibas iestades
gramatvedibas uzskaites programmas.

4.2. Personas datu vakSanu no datu subjektiem veic Izglitibas iestades darbinieki, kas strada ar
datu subjektu personas datiem, ievérojot Sos Noteikumus, Regulas un citu personas datu apstradi
regulgjoso normativo aktu prasibas.

4.3. Personas dati no datu subjektiem tiek ievakti datu subjektam uzradot personas apliecinosos
dokumentus, savstarp&jas parrunas, no elektroniskas sarakstes, ka arT aizpildot un iesniedzot
attiecigus dokumentus saskana ar speka esosajiem Latvijas Republikas normativajiem aktiem.
4.4, Gatavojot Iigumu projektus darbiniekiem ir tiesibas un pienakums pieprasit no datu subjekta,
lai tiek uzraditi personu apliecino$i dokumenti (pases, personas identifikacijas kartes u.c.)
originali. Nav atlauts izgatavot un glabat minéto dokumentu kopijas.

4.5. Darbiniekam pirms personas datu sanemsanas ir jainforme datu subjekts par paredzeto
personas datu apstrades merki un pamatojums, ka arT japarliecinas, ka ir sanemta datu subjekta
neparprotama piekriSana personas datu apstradei, ja $ada piekriSana nepiecieSama.

4.6. Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu Tsteno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
lidzekliem, nodroSinot aizsardzibu pret drosibas incidentu raditu personas datu apdraud&umu.
4.7. Parzinis nodrosina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem (ugunsgreks,
pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek 1stenoti saskana ar
Sabiedribas ugunsdrosibas noteikumiem, ka arT vispargjam normativo aktu prasibam par
elektroiekartu drosu ekspluataciju un to aizsardzibu.

4.8. Izglitibas iestades personas datu aizsardzibas sist€ma tiek veidota ta, lai p&c iespgjas
izvairitos no vienu un to pasu datu apstrades vairakas strukttirvienibas.

4.9. Ieksgjas lietoSanas dati un brivi ieks€jas lietosanas dati, tiek apstradati, ieverojot vispargjos
datu apstrades principus.

4.10. P&c datu subjekta pieprasijuma darbiniekam ir pienakums sniegt $adu informaciju:

4.10.1. iesp&jamie personas datu sanemgji;

4.10.2. datu subjekta tiesibam piekltt saviem personas datiem un izdarft tajos labojumus.

4.11. Darbinieks, kas atbild par gramatvedibas vajadzibam apstradato personas datu apstradasanu,
apstrada Sos personas datus veicot to registraciju, sakartosanu, parveidosanu, nodosanu, kop&sanu
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un cita veidi apstradi. Pargjiem darbiniekiem piekluves tiesibas noteiktas Noteikumu 1.pielikuma,
ar tiesibam vai bez tiesibam veikt jebkadus grozijumus vai izmainas tajos.

4.12. Darbinieki ir atbildigi par personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu, labosanu vai
dzeSanu, ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi, ka arT nodros$ina personas datu uzglabasanu,
sniegSanu, izpauSanu un nodosanu saskana ar Regula, citos normativajos aktos un $ajos
noteikumos min&tajam prasibam.

4.13. Darbinieki nododot personas datus, nodroSina informacijas saglabasanu par:

4.13.1. personas datu nodosanas laiku;

4.13.2. personu, kas nodevusi personas datus;

4.13.3. personu, kas sanémusi personas datus;

4.13.4. personas datiem, kas tikusi nodoti.

4.14. Informacija tiek saglabata rakstveida, saskana ar Sabiedribas lietu nomenklatiiru.

4.15. Darbiniekiem ir pienakums nekavgjoties zinot Izglitibas iestades vadibai un tehnisko resursu
turétajam par izmantojamas datu apstrades sist€émas nepilnibam, drosibas incidentiem,
iespgjamiem darbibas trauc€jumiem, ka ari zinot par iesp&jamo parkapumu personas datu
apstrade.

4.16. Darbiniekiem nav atlauts bez saskanojuma ar Izglitibas iestades vadibu veikt personas datu
iznicinasanu.

4.17. Faksu, skaneru un distances sazinas lidzeklu, kurus izmantojot iesp&jams individuals
kontakts ar datu subjektu, ir atlauts izmantot sazinai ar datu subjektu, tikai tados noltukos, kas
noteikti Sajos Noteikumos vai ja §adas tiesibas noteiktas liguma un/vai likuma. Izmantojot talruni,
atbildiga darbinieka (pilnvarota persona) pienakums ir sarunas sakuma informét datu subjektu par
savu identitati un zvana meérki. Sabiedriba aizliegta $adu sarunu ierakstiSana, $adu ierakstu
glabaSana un izmanto$ana.

4.18. Personas datus saturosie dokumenti jaglaba sledzama skapi (vélams metala). Atsléga tiek
glabata pie atbildiga darbinieka.

4.19. Ja tiek sanemts pieprasijums no datu subjekta par informacijas iegliSanu par personu datu
apstradi, kas saistita ar vinu, tad pec Izglitibas iestades pieprasijuma, atbildigais darbinieks
apkopo visu informaciju, kas saistita ar datu subjekta personu datu apstradi, sanemto informaciju
apkopo izzinas veida un izsniedz datu subjektam.

4.20. Par personas datu apstrades aizsardzibas uzraudzibu un nodrosinasanu atbilstosi Siem
Noteikumiem ir atbildigs Izglitibas iestades direktors, kuru parzina tiek organizeta datu apstrade,
un par attiecigo datu apstradi pilnvarotais darbinieks jeb pakalpojuma sniedzgjs.

4.21. Darbinieks nedrikst atlaut pieklut personas datiem nepiedero$am personam, ja tas nav
nepiecieSams tieSo darba pienakumu veikSanai.

4.22. Darbiniekam pienakums bez tiesiska pamata neizpaust personas datus ari péc darba tiesisko
attiecibu izbeigSanas.

4.23. Darbiniekam pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos lidzeklus, lai
aizsargatu personas datus un noveérstu to pretlikumigu apstradi.

4.24. Noteikumos noteikto daru apstrades pamatprincipu parkapsana, tai skaita, jebkada veida
iegiito personas datu neatlauta izpausana, ir uzskatama par Izglitibas iestades ieks€jas kartibas
noteikumu parkapumu.

5 DATU SUBJEKTA TIESIBAS

5.1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Izglitibas iestade
personu datu apstrades sisteéma, iesniedzot iesniegumu Izglitibas iestades direktoram, ja vien $o
informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

5.2. Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras
ir sanémusas informaciju par $o datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Izglitibas iestades
direktoram.

5.3. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit arT $adu informaciju:

5.3.1. Parzina nosaukums, adrese;



5.3.2. personas datu apstrades mérkis, apjoms, veids;

5.3.3. datums, kad klienta personas datos p&dgjo reizi ir izdarti labojumi, dati dz&sti vai bloketi;
personas datu ieguves avots;

5.3.4. automatizetaja apstrades sist€ma izmantotas apstrades metodes, par kuru piemerosanu tiek
pienemti individuali automatizeti [émumi.

5.4. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka arl
partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojosi, pretlikumigi
apstradati vai arT tie vairs nav nepiecieSami vakSanas merkim. Datu subjektam ming&ta prasiba ir
japamato. Ja Sada prasiba izradas pamatota, tad Izglitibas iestadei ir pienakums nekavgjoties
noverst $o nepilnibu vai parkapumu un par to pazinot treSajam personam, kas ieprieks ir
sanémusas apstradatos datus.

5.5. Datu subjekta pieprasijums ir jaizskata un ir jaizsniedz rakstveida pamatota atbilde viena
ménesa laika no attieciga pieprasijuma iesniegSanas dienas.

5.6. Datu subjektam ir tiesibas ieprieks noradito informaciju bez maksas sanemt divas reizes gada,
iesniedzot iesniegumu.

6 PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS PARKAPUMI

6.1. “Personas datu aizsardzibas parkapums” ir drosibas parkapums, kura rezultata notiek nejausa
vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinasana, nozaudéSana,
parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem.

6.2. Pazinojuma apraksta personas datu aizsardzibas parkapuma raksturu, tostarp, ja iespgjams,
attiecigo datu subjektu kategorijas un aptuveno skaitu un attiecigo personas datu ierakstu
kategorijas un aptuveno skaitu; datu aizsardzibas specialista vards un uzvards un
kontaktinformacija vai noradijumi uz citu kontaktpunktu, kur var iegiit papildu informaciju;
apraksts par personas datu aizsardzibas parkapuma iespgjamam sekam; darbibas vai pasakumi, ko
Parzinis veicis vai ierosindjis veikt, lai noverstu personas datu aizsardzibas parkapumu, tostarp
attieciga gadijuma — pasakumus, lai mazinatu ta iesp&jamas nelabveligas sekas.

6.3. Personas datu apstrades aizsardzibas parkapuma pazinojumu Datu valsts inspekcijai iesniedz
Parzinis.

6.4. Personas datu aizsardzibas parkapuma gadijuma Parzinis bez nepamatotas kavés$anas un, ja
iesp&jams, ne velak ka 72 stundu laika no briza, kad parkapums tam kluvis zinams iesniedz
Personas datu apstrades aizsardzibas parkapuma pazinojumu.

6.5. Parzinis var neiesniegt Pazinojumu gadijumos, kad ir maz ticams, ka personas datu
aizsardzibas parkapums var€tu radit risku fizisku personu tiesibam un brivibam.

6.6. Ja un ciktal informaciju nav iesp&jams sniegt vienlaikus, informaciju var sniegt pa posmiem
bez turpmakas nepamatotas kavésanas. Ja pazinosana Datu valsts inspekcijai nav notikusi 72
stundu laika, pazinojumam pievieno kavéSanas iemeslus.

6.7. Aizpilditu Pazinojuma formu var iesniegt elektroniski parakstitu nosiitot uz Datu valsts
inspekcijas oficialo e-pasta adresi info@dvi.gov.lv ar noradi “Pazinojums par personas datu
aizsardzibas parkapumu”, ierakstita stitfjuma vai personigi Datu valsts inspekcija, ka arT veicot
autorizaciju valsts parvaldes pakalpojumu portala www.latvija.lv

Direktore
I.Indane



http://www.latvija.lv/

Pielikums Nr.1

PTPII ,,TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS"
PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS NOTEIKUMIEM

Pieeja datiem, kas tiek izmantoti personas datu apstrad€ un ir klasific&jami ka ierobezotas
pieejamibas informacija tiek noteikta sekojoSiem Izglitibas iestades darbiniekiem un
pakalpojumu sniedzgjiem:

1. Biedribas " Transpersonalas izglitibas institiits" valdes locekliem;

2. PTPIl " TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS" direktoram;

3. PTPII " TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS" direktora vietniekam:;

4. PTPIlI " TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS" direktora asistenta funkciju
izpilditajam;

5. PTPIl " TRANSPERSONALAS IZGLITIBAS INSTITUTS" gramatvedibas pakalpojumu
sniedz&jam.



